
 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 
 
 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน 
(ส าหรับเจ้าหน้าที)่ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

บทท่ี 1 ระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
1.1 การเข้าสู่ระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ขั้นตอนเข้าสู่ระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 

1. พิมพ์ URL http://e-wp.doe.go.th/workpermit/officer.aspx ลงในช่อง Address Bar 
 

 

รูปที่ 1: แสดงวิธีการเข้าสู่ระบบการขอใบนุญาตท างาน (Work Permit) 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : หน้าส าหรับกรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ใช้
ในการเข้าสู่ระบบ 

 
 

รูปที่ 2: แสดงการกรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน 

ค าอธิบาย 
1. กรอกชื่อผู้ใช้ระบบในช่องชื่อผู้ใช้ (Username) 
2. กรอกรหัสผ่านของผู้ใช้ในช่องรหัสผ่าน (Password)  
3. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

  

http://e-wp.doe.go.th/workpermit/officer.aspx


 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

1.2 แสดงหน้าหลักของระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เม่ือเจ้าหน้าที่กรอกชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ถูกต้อง 
ระบบจะแสดงหน้าหลักของระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) ตามสิทธิของเจ้าหน้าที่แต่ละ
คน 

 

 
รูปที่ 3: แสดงหน้าหลักระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 

ค าอธิบาย 

1. เจ้าหน้าที่ มีเมนู ดังนี้ 
o พิจารณาใบค าขอ 
o พิจารณาอนุญาต 
o พิมพ์เล่ม 
o รายการรอรับใบอนุญาต 
o รายการใบอนุญาตทั้งหมด 

2. พิจารณาใบค าขอคนต่างด้าวที่ขออนุญาต ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o ชื่อ-นามสกุล 
o Name-Surname 
o บริษัท 
o วันที่อนุมัติ BOI 
o ขออนุญาตวันที่ 
o สถานะ 
o สถานะวันที่ 
o ผู้พิจารณา 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

1.3 แสดงเมนูพิจารณาอนุญาต 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เม่ือเจ้าหน้าที่พิจารณาใบค าขอเป็น “เสนออนุมัติ” แล้ว รายการจะมาแสดงท่ี
เมนูพิจารณาอนุญาต 

 

รูปที่ 4 : แสดงหน้าเมนูพิจารณาอนุญาต 

ค าอธิบาย 
พิจารณาอนุญาต ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 

o หมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว 
o เลขที่ใบอนุญาต 
o ชื่อ-นามสกุล (Name-Surname) 
o ชื่อบริษัท (Company Name) 
o วันที่ขออนุญาต (Work Permit Request date) 
o สถานะ 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

1.4 แสดงเมนูพิมพ์เล่ม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เจ้าหน้าดูข้อมูลพร้อมกับระบบเดิมด้วย และน าเลขประจ าตัวคนต่างด้าวมา
กรอกในระบบใหม่นี้ด้วย 

 

รูปที่ 5 : แสดงหน้าจอเมนูพิมพ์เล่ม 

ค าอธิบาย 

1. รายการรอรับใบอนุญาต ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o หมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว 
o เลขที่ใบอนุญาต 
o ชื่อ-นามสกุล (Name-Surname) 
o ชื่อบริษัท (Company Name) 
o วันที่ขออนุญาต (Work Permit Request date) 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

1.5 แสดงหน้าจอเมนูรายการรอรับใบอนุญาต 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : รายการที่กด “พิมพ์เล่ม” แล้ว จะมาแสดงอยู่ในหน้ารายการรอรับใบอนุญาต 

 
 

รูปที่ 6 : แสดงหน้าจอเมนูรายการคนต่างด้าวท่ีขออนุญาตแล้ว 

ค าอธิบาย 

1. รายการรอรับใบอนุญาต ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o นัดรับ (Appointment Date) 
o หมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว 
o เลขทีใ่บอนุญาต 
o วันที่ออกใบอนุญาต 
o ชื่อ-นามสกุล (Name-Surname) 
o ชื่อบริษัท (Company Name) 

 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

1.6 แสดงเมนูรายการใบอนุญาตทั้งหมด 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : รายการที่อนุญาตทั้งหมดจะมาแสดงอยู่ในหน้ารายการใบอนุญาตทั้งหมด 

 
 

รูปที่ 7 : แสดงหน้าจอเมนูรายการคนต่างด้าวท่ีขออนุญาตแล้ว 

ค าอธิบาย 

1. รายการใบอนุญาตทั้งหมด ประกอบด้วยรายละเอียดดังนี้ 
o หมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว 
o เลขที่ใบอนุญาต 
o วันที่ออกใบอนุญาต 
o ชื่อ-นามสกุล (Name-Surname) 
o ชื่อบริษัท (Company Name) 
o สถานะ (Status) 

 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

2. การพิจารณาค าขอใบขออนุญาตท างาน 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แสดงขั้นตอนการพิจารณาค าขอใบอนุญาตท างาน 

ขั้นตอนการพิจารณาค าขอใบขออนุญาตท างาน มีดังนี้  
1. กดเลือกเมนูพิจารณาใบค าขอ (Work Permit) 
2. กดปุ่ม “ ” หน้ารายการที่ต้องการยื่นค าขอใบอนุญาตท างาน 

 
 

รูปที่ 8 : แสดงขั้นตอนการพิจารณาค าขอใบอนุญาตท างาน 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – เมนพิูจารณาใบค าขอ 
หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือเข้าไปตรวจสอบข้อมูลต่างๆ โดยระบบจะท าการดึงรายการใบค า
ขอที่ส่งมาก่อน (พิจารณาจากวันที่ส่งค าขอเข้ามา) 



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

1. พอกดปุ่ม “ ” เข้ามาระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการ
อนุญาต เจ้าหน้าที่ต้องท าการตรวจสอบข้อมูลให้ครบทุกแท็บ 

 

 
รูปที ่9 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลคนต่างด้าว 

 

 

 
รูปที่ 10 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลนายจ้าง/สถานประกอบการ 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

 
 

รูปที่ 11 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลการอนุญาตท างาน 
 

 
รูปที่ 12 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บเอกสาร 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – กดปุ่ม “ ” ส าหรับแนบไฟล์เอกสาร 
หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เมื่อเลือกไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว เพื่ออัพโหลดเอกสารลงระบบ 

หมายเลข 3 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือดูเอกสารที่อัพโหลดลงระบบ 
หมายเลข 4 – ส าหรับเลือกการพิจารณา (เสนออนุมัติ/ให้แก้ไขข้อมูล/คืนค าขอ) 
หมายเลข 5 – เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ ” เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่พิจารณาต่อไป 
หมายเลข 6 - กด “ ” เมื่อต้องการยกเลิกการตรวจสอบข้อมูล และระบบจะกลับสู่หน้าหลัก 



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

วิธีแนบไฟล์เอกสาร มีดังนี้ 

1. กดปุ่ม “ ” 
2. หลังจากกดปุ่ม แล้วจะมีหน้าต่างเด้งข้ึนมา ส าหรับให้เลือกไฟล์ที่ต้องการ เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด 

และกดปุ่ม “ ” 

 
รูปที่ 13 : แสดงหน้าต่างเลือกไฟล์เอกสาร 

3. กดปุ่ม “ ” เพ่ืออัพโหลดลงระบบ 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

ต้องกรอกเลขท่ีใบอนุญาต ก่อนทีจ่ะกดปุ่ม “ ”   

 
รูปที่ 14 : แสดงข้ันตอนการพิจารณาใบค าขอ – กรอกเลขท่ีใบอนุญาต 

พอบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้ว ระบบจะกลับสู่หน้าหลัก 

 

รูปที่ 15 : แสดงข้ันตอนการพิจารณาใบค าขอ – pop up แสดงข้อความบันทึกเสร็จสิ้น 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

3. การพิจารณาอนุญาตใบค าขออนุญาตท างาน 

การพิจารณาอนุญาตใบค าขออนุญาตท างาน มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กดเลือกเมนูพิจารณาอนุญาต 
2. กดปุ่ม “ ” เพ่ือพิจารณาใบค าขออนุญาต 

 

รูปที่ 16 : แสดงหน้าพิจารณาอนุญาตใบค าขอคนต่างด้าวท่ีขออนุญาต 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – เมนูพิจารณาอนุญาต 

หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือพิจารณาใบค าขอ 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

3. พอกดปุ่ม “ ” เข้ามาระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการ
อนุญาต เจ้าหน้าที่ต้องท าการตรวจสอบข้อมูลให้ครบทุกแท็บ 

 
 

รูปที ่17 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลคนต่างด้าว 

 
 

รูปที่ 18 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลนายจ้าง/สถานประกอบการ 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

 

รูปที่ 19 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลการอนุญาตท างาน 

 
รูปที่ 20 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บเอกสาร 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – กดปุ่ม “ ” ส าหรับแนบไฟล์เอกสาร 
หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เมื่อเลือกไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้ว เพื่ออัพโหลดเอกสารลงระบบ 

หมายเลข 3 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือดูเอกสารที่อัพโหลดลงระบบ 
หมายเลข 4 – ส าหรับเลือกการพิจารณา (อนุญาต/ไม่อนุญาต/คืนค าขอ/ให้ จนท.พิจารณาใหม่) 
หมายเลข 5 – เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “ ”  
หมายเลข 6 - กด “ ” เมื่อต้องการยกเลิกการตรวจสอบข้อมูล และระบบจะกลับสู่หน้าหลัก 



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

4. การพิมพ์เล่ม 

การพิจารณาอนุญาตใบค าขออนุญาตท างาน มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กดเลือกเมนูพิมพ์เล่ม 
2. กดปุ่ม “ ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลก่อนพิมพ์เล่มและพิมพ์เล่ม 

 

รูปที่ 21 : แสดงหน้ารายการคนต่างด้าวท่ีขออนุญาต – รอพิมพ์ 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – เมนูพิมพ์เล่ม 

หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลก่อนพิมพ์เล่มและพิมพ์เล่ม 
 

 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

3. กดเลือกเมนูพิมพ์เล่ม “ ” เข้ามาระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้ง
การอนุญาต เจ้าหน้าที่ต้องท าการตรวจสอบข้อมูลให้ครบทุกแท็บ 

 
 

รูปที ่22 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลคนต่างด้าว 
 

 

รูปที่ 23: แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลนายจ้าง/สถานประกอบการ 



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

 

 
รูปที่ 34 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บข้อมูลการอนุญาตท างาน 

 

 
รูปที่ 45 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บเอกสารประกอบ 

 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

4. ตรวจสอบข้อมูลเรียบแล้ว ต้องท าการกรอกหมายเลขประจ าตัวคนต่างด้าว 14 หลัก ที่ได้จาก
ระบบเก่า  

5. จากนั้นกดปุ่ม “ ” เพ่ือบันทึกข้อมูลหมายเลขประจ าคนต่างด้าวลงระบบ 

6. กดปุ่ม “ ” เพ่ือพิมพ์เลขที่หนังสือ,ระยะเวลาอนุญาตขยายระยะเวลา
ท างานตั้งแต่วันที่ ถึงวันที่ (หน้า 3), ประเภทกิจการ (หน้า 24), ชื่อที่อยู่ของนายจ้างหรือที่ตั้ง
สถานที่ท างาน (เพ่ิมเติม) (หน้า 26) 

 
 

รูปที่ 56 : แสดงรายละเอียดประกอบหนังสือแจ้งการอนุญาต – แท็บเอกสารประกอบ 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

7. กดปุ่ม “ ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะเป็นพิมพ์เล่ม ผู้ประกอบการสามารถมารับเล่มได้ หลังจากนั้น 
ระบบจะกลับสู่หน้าเมนูพิมพ์เล่ม 

 

รูปที่ 27 : แสดงข้ันตอนพิมพ์เล่ม – pop up แสดงข้อความพิมพ์เสร็จสิ้น 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

5. การเปลี่ยนสถานะการรับเล่มเป็น รับใบอนุญาตแล้ว 

การเปลี่ยนสถานะการรับเล่มเป็น รับใบอนุญาตแล้ว มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กดเลือกรายการรอรับใบอนุญาต 

2. ต๊ิก “ ” หน้ารายการที่ต้องเปลี่ยนสถานะ 
3. กดปุ่ม “ ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะเป็นรับใบอนุญาตแล้ว 

 
รูปที่ 28 : แสดงเมนูรายการรอรับใบอนุญาต 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – เมนูรายการรอรับใบอนุญาต 

หมายเลข 2 – ติ๊ก “ ” หน้ารายการที่ต้องเปลี่ยนสถานะ 

หมายเลข 3 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือดูรายละเอียดของใบอนุญาตท างาน 
หมายเลข 4 - กดปุ่ม “ ” เพ่ือเปลี่ยนสถานะเป็นรับใบอนุญาตแล้ว 

  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

4. หลังจากท่ีกดปุ่ม “ ” แล้ว จะมี pop up แสดงขึ้นมา ให้กดปุ่ม “ ” 

 
รูปที่ 29 : แสดงขั้นตอนการเปลี่ยนสถานะรับใบอนุญาต 

รายการดังกล่าวจะไปแสดงอยู่ที่เมนูรายการใบอนุญาตทั้งหมด 

 
รูปที่ 30 : แสดงรายการใบอนุญาตที่รับใบอนุญาตท างานแล้ว 

 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

6. การดูรายการใบอนุญาตที่สิ้นสุดแล้ว 

การดูรายการใบอนุญานที่สิ้นสุดแล้ว มีข้ันตอนดังนี้ 

1. กดเลือกรายการใบอนุญาตที่สิ้นสุดแล้ว 

2. กดปุ่ม “ ” เพ่ือดูข้อมูลใบอนุญาตท างาน 

 

รูปที่ 31 : แสดงรายการใบอนุญาตที่สิ้นสุดแล้ว 

ค าอธิบาย 
หมายเลข 1 – เมนูรายใบอนุญาตทั้งหมด 

หมายเลข 2 – กดปุ่ม “ ” เพ่ือข้อมูลใบอนุญาตท างาน 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

สถานะ (Status) 
สถานะท่ีแสดงในระบบ มีดังนี้ 

1.        รอยื่นค าขอ (New) คือ สถานะท่ีผู้ประกอบการยังไม่ได้ส่งค าขอใบอนุญาตให้เจ้าหน้าที่ 

2.        รอการพิจารณา คือ สถานะท่ีรอเจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอ 

3.        ก าลังพิจารณา คือ สถานะท่ีเจ้าหน้าที่ก าลังพิจารณา ตรวจสอบข้อมูล 

4.        ให้ จนท.พิจารณาใหม่คือ เจ้าหน้าที่ท่ีมีหน้าที่พิจารณาอนุญาต เลือกการพิจารณาเป็น “ให้ 

จนท.พิจารณาใหม่” เพ่ือให้เจ้าหน้าที่พิจารณา พิจารณาและส่งขออนุมัติมาใหม่อีกครั้ง 

5.        อนุญาต คือ สถานะที่เจ้าหน้าที่กดอนุญาตใบขออนุญาตท างานในระบบเรียบร้อยแล้ว และรอรับ

เล่มได้ 

6.        ไม่อนุญาต (Return) คือ สถานะที่เจ้าหน้าที่กดคืนค าขอใบอนุญาตท างานคืนมา 

 

7. การจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน 
7.1 การเปลี่ยนรูป 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ส าหรับเปลี่ยนรูปผู้ใช้งาน 
 

1. น าเม้าส์ไปคลิ๊กท่ี “ ” และเลือกท่ีข้อมูลผู้ใช้งาน 
 

 
รูปที่ 32 : แสดงข้ันตอนการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

2. กดปุ่ม “ ” เลือกไฟล์รูปที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม “ ” 

 
รูปที่ 33 : แสดงข้ันตอนการเปลี่ยนรูป 

 
 
 

 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

7.2 เปลี่ยนรหัสผ่าน 
 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ส าหรับเปลี่ยนรหัสผ่านของเจ้าหน้าที่ 
 

1. ถ้าต้องการจะเปลี่ยนรหัสผ่าน น าเม้าส์ไปคลิ๊กท่ี “ ” และเลือกท่ีข้อมูลผู้ใช้งาน 

 
รูปที่ 34 : แสดงข้ันตอนการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

2. กรอกรหัสผ่านเดิม และรหัสผ่านใหม่ จากนั้นกดปุ่ม “ ” 

 
รูปที่ 35 : แสดงข้ันตอนการเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
  



 

 

คู่มือการใช้งานระบบการขอใบอนุญาตท างาน (Work Permit) 
กรมการจัดหางาน กรมแรงงาน 

 

8. การออกจากระบบ 

ทุกครั้งที่ไม่ใช้งานระบบแล้ว จะออกจากระบบ ท าได้โดยน าเม้าส์คลิ๊กที่ “ ” แล้วเลือก ออกจาก
ระบบ 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เม่ือไม่ได้ใช้งานระบบ ให้กดออกจากระบบ 

 
รูปที่ 36 : แสดงข้ันตอนการออกจากระบบ 

 
 


